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はじめにご確認ください

本マニュアルは、産総研財務会計システムのアカウ

ント登録およびユーザー登録申請いただき、産総

研において申請を承認登録実施した事業者様（※）

用です。

（※） 2024年１１月に実施した「財務会計システムの変更に

伴う取引事業者様へのユーザ登録の意思確認」にて、登録情
報を提供いただいた事業者様も含まれます。

新規アカウント取得を希望される場合は、サプライ

ヤ登録マニュアルをご参照ください。

既にアカウントを取得されている場合で、担当者

を追加したい場合も、サプライヤ登録マニュアルを

ご参照ください。
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初期ログインの流れ
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サプライヤ情報登録（済）

• いただいた申請を産総研で承
認済

パスワード設定

• 産総研からパスワード設定メー
ルが届くので、パスワードを設定

認証用SMS電話番号登録

• パスワード設定後、認証用SMS
受信電話番号登録を実施する

登録完了

（ログイン可能）
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1.パスワード・SMS受信の設定
① 以下のようなメールが、登録いただいた担当者様宛にメール送付されます。（複数担当者を

登録された場合、全員にメール送信されます）

② パスワード設定画面はこちら を押して、パスワード設定画面へ進んでください。

発信元メールアドレス：Oracle <M-supplier-toroku-ml@aist.go.jp>

一週間後の日時が表示されます
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1.パスワード・SMS受信の設定
③ パスワード設定画面で、新規パスワードを入力後、パスワードのリセットボタンを押してくだ

さい。

④ パスワード設定完了画面から、サインインへ進むを押してください。

⑤ ユーザ名（メールアドレス）と設定したパスワードを入力して、サイン・インを押してください。

メールアドレスが表示されます

メールアドレスが表示されます

●●●●●●●●

●●●@●●●●●

●●●●●●●●

●●●●●●●●
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1.パスワード・SMS受信の設定
⑥ 画面遷移後、「セキュアな検証の有効化」を押してください。

メールアドレスが表示されます

⑦ 国コード「日本+81」を選択してください（海外の電話番号は指定できません）

⑧ ＳＭＳ受信が可能な電話番号を入力して「テキストで通知」を押してください

※固定電話の電話番号など、ＳＭＳ受信ができない電話番号は絶対に登録しないでください

ＳＭＳ受信が可能な携帯電話番号

ＳＭＳ受信ができる電話番号のみ入力ください
（サインインすることができなくなります）

メールアドレスが表示されます

日本+81
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⑨ SMSで受信したパスコード（数字６桁）を入力してパスコードの確認ボタンを押してください。

メールアドレスが表示されます

⑩ 完了ボタンを押してアカウント設定完了です。

233433

ＳＭＳ受信画面

※お使いの携帯電話機種により変わります

ＳＭＳ受信が可能な携帯電話番号

こちらの設定は不要です

メールアドレスが表示されます

1.パスワード・SMS受信の設定
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2.サプライヤ・ポータルへのログイン

② パスコード入力画面に遷移しますので、SMSで受信したパスコード（数字６桁）を入力して検証ボ

タンを押してください。（パスコードは毎回変わります）

メールアドレスが表示されます

③ ログイン完了です。

〇夫 〇山名・姓 順の表記
となります。

233433

ＳＭＳ受信画面

※お使いの携帯電話機種により変わります

●●●@●●●●●

① 産総研公式サイト（調達情報）のリンクからサインイン画面に入り、ユーザ名とパスワードを入力し

てサイン・インを押してください

●●●●●●●●
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