
会計システム
（サプライヤポータルサイト）

事業者様向け説明会
産業技術総合研究所 総務本部調達部

※本資料でご紹介する内容のうち、一部機能は今後の開発により、
操作・運用が変更となる可能性がございます。

後日公開するサプライヤ様向け操作マニュアルに最新の操作・運用を
反映いたしますので、システムのご利用にあたっては、サプライヤ様

向け操作マニュアルをご参照ください。



システムの概要
• 本システムでは以下の四つの機能を使用できます
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公告の

検索・確認

入札・見積書

提出

受注

管理

支払

管理

公告中の一般競争入札

や見積競争案件の検索、

詳細確認が可能です。

入札書や見積書をオンラ

インで提出可能です。

落札結果の参照なども

できます。

受注後の進捗確認など

が可能です。

注文書の参照も可能で

す。

産総研からの支払い状

況を確認できます。



システムログインについて
会計システムのログインには、以下が必要となります。

① パーソナルコンピューター（WindowsまたはＭＡＣ）
② ＳＭＳ受信可能な携帯電話（スマートフォン、フィーチャーフォン）

 ログイン手順

3

①ユーザー名、パスワードを入力 ②ＳＭＳで通知されるパスコードを入力

（6桁の数字）

③ログイン完了



サプライヤ・ポータル画面
• 4つの機能があります
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• オーダー（受注情報の確認）

• 請求書および支払（支払実績の確認）

• ネゴシエーション（入札情報の確認、入札実施）

• 会社プロファイル（会社情報・支払口座の管理）



ネゴシエーション検索・お気に入り登録画面

• 公告情報の詳細検索のみ、サプライヤポータルとは別画面になります

5



公告情報の検索
• 様々な条件で入札公告や見積り競争案件を検索することができます
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1.件名（部分一致）

2.拠点名・事業所名な

3.開始日、終了日

4.契約方法

5.請求種類（物品、役務

等）

6.お気に入り登録の有無

7.カテゴリ（研究用品、薬

品、コンピューター関連

など）



公告情報の検索
• 検索結果からも書類提出期限等が簡単に確認できるようになります
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公告情報の検索
• 検索結果をお気に入り登録することが可能です

• 気になる案件のピックアップや、確認済案件にチェックを入れることなども可能です
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公告情報の確認
• 詳細画面から、仕様書や入札説明書などの詳細を確認することができます
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相須戸 研太郎

※案件の内容により、秘密保持誓約書の提出等をお願いする場合があります



入札書・見積書の提出
• 入札書や見積書はPDFファイル添付での提出が可能となります。
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株式会社○○



入札書・見積書の提出
• 入札書、見積書提出の際は金額（税抜単価）を登録いただく必要があります。

11（明細数は最大で6明細です）



落札情報の確認
• 落札情報もオンラインで通知・詳細の確認が可能です。
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株式会社○○

●山■夫

(落札しなかった場合も通知が届きます）



落札情報の確認
• 落札状況の検索、確認が可能です
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デジタルカメラ

電子顕微鏡



受注情報の確認
• 受注状況の検索、注文書の確認が可能です
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株式会社○○

相須戸 研太郎

●山■夫

株式会社○○ 殿

※注文書はメールでも自動送信される予定です



支払状況の確認
• 産総研からの支払い情報を検索、確認することができます
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その他

• 本システムは汎用ソフトウェアを使用しているため、一部

使用しない項目や機能があります。

• ご使用の際は、必ずマニュアルを参照の上、ご使用くだ

さい。

• マニュアルは、公式サイトにて公表予定です

• ヘルプデスクなども設置予定です
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新会計システムに関する今後の予定

３月４日、７日 取引事業者様向け説明会

３月10日以降
（予定）

ユーザ登録案内送付開始
※「財務会計システムに変更に伴うユーザ登録の意思確認等」でご回答
いただいたアドレス宛てに行います

３月中旬～下旬以降
（予定）

新規・追加ユーザ登録受付開始

３月下旬以降
（予定）

新財務会計システムでの取引開始

・本日の説明会の録画、投影資料、質疑応答、及び操作マニュアル等は、後日、
準備ができましたら産総研公式HPに掲載予定です。
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会計システムの利用規約について
・会計システムは、利用規約に同意の上、ご利用ください。

利用規約は、以下に掲載しております。

産総研公式HP＞ホーム > 調達情報 > 新しい財務会計システム（サプライヤ
ポータルサイト）に関する各種ご案内について

https://www.aist.go.jp/Portals/0/resource_images/aist_j/procure/pdf/aist-supplier-agreement_20250218.pdf



ユーザー登録できなかったご担当者様について

• ユーザー登録をしていくなかで、異なる担当者様に同一のメール

アドレスを設定いただいているケースがあり、登録を正常に完了

することができなかったご担当者様が一定数おられました。

• ご登録できなかったご担当者様につきましては、会計システム運

用開始後に、担当者の追加登録をお願いいたします。

• 登録済担当者の確認方法、追加方法につきましては、マニュアルに

記載いたします。
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